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JOJZKHOCTHASA HHCTPYKIUA
CIIEUMAJIMCTA YYHEBHO-METOIUYECKOI'O OTAEJIA
OBPA3OBATEJIBHOI'O YUYPEXJIAEHUSA
«POIJIb METPOIIOJIUTEH YHUBEPCUTET»

1. OBIIUE ITOJIOXKEHUA

1.1.  JIomKHOCTHBIE HMHCTPYKIIMHM  CIEIHAIUCTa  Y4€OHO-METOIUYECKOTrO
ornena (mamee — YMO) OOpazoBarensHoro yupexiaenus «Posnp Metpononuren
VYuuepcurer» (naiee — OY «PMVYy).

1.2. Cnennamuct YMO noguunsiercs 3asenytomemy Y MO.

1.3. Cneumamuct YMO Ha3zHauaeTcss mpukazoMm pektopa OV «PMVY» mo
npeacrasiaeHnio 3apeaywomero YMO OV «PMVYy.

1.4. KpamuduxanmoHHbie TpeOOBaHMS MPU HA3HAUYECHUU HA JOJIKHOCTD:

- UMETh BBICIIEE 0OOpa30BaHUE;

- UMETh CTaX TMEIaroruyeckod WM aJIMUHHUCTPATUBHOM paboThl B
y4eOHBIX 3aBEJICHUSX, UM UMETh MIeJJarOrM4eckoe 00pa3oBaHue.

2. JOJIKHOCTHBIE OBA3AHHOCTH

B  ¢dyHkiumonanbHbple  00S3aHHOCTH  HayaJbHUKA YYEOHO-METOAMYECKOTO
YIPABJICHUS BXOIUT:

2.1. IlnanupoBaTh W KOHTPOJMPOBATH pacCIpe/lesieHne Y4eOHOUW Harpy3Kd
Kagenp W KOHTPOJIMPOBATH paclpeneicHue y4eOHOW Harpy3ku mpodeccopcko-
npenojasarenbckoro cocrapa OY «PMVY» kadenpamu.

2.2.  CocrapmsaTh ydyeOHOE paclnucaHue BCEX BHUIOB YUEOHBIX 3aHSATUA U
JPYTUX OCHOBHBIX JOKYMEHTOB MO IUIAHHUPOBAHUIO, OPTaHU3AIMU U YUYETy YueOHOMH
paboTsl Bcex noapazaeneHnit OY «PMVY» U KOHTpOJIUPOBATH €r0 BHITIOJHECHHUE.

2.3. CocraBnate rpaduk yueOHOro mpolecca Ha y4yeOHBIH ToOJx B
COOTBETCTBHH C YICOHBIMU TIJIAHAMM.

2.4. CocTaBidTh pacnucaHue 3a4€THO-PK3aMEeHaAIIMOHHBIX CEeCCHH,
JOTIOJTHUTENBHBIX CECCUM I JIMKBUJAUMU aKaJEMUYECKUX 3aJ0JDKEHHOCTEH U
KOHTPOJIMPOBATH €0 BBHIMOJIHEHUE.



2.5. CocraBnsiTh peUTUHTU, 00ECIIEUNBATH JOCTYI K HUM.

2.6.  PacnpenensiTs, palluOHAIBHO UCIIOJIB30BaTh U KOHTPOJIUPOBATH 3arPY3Ky
y4eOHbIX ayAUTOPUI, KaOMHETOB U JIp.

2.7.  KourtponupoBats mnodacoBoi ¢ouna IIIIC u mnpaBuiabHOCTH pacuera
OILJIaTHI MPET0/IaBaTEIIM-TIOYaCOBUKAM.

2.8.  KonrtponupoBaTh NmpoOBeIEHHE KYypCOBBIX (CEMECTPOBBIX) 3K3aMEHOB H
3a4€TOB, MTPOU3BOJCTBEHHBIX MPAKTHUK.

2.9.  KoHutpomupoBaTh BeneHrue Ha Kadeapax/ paxynbTeTax y4eTHO -OTUCTHOM
JIOKyMEHTAIIUU METOJIMYECKOT0 00EeCTIeUeHHUS .

2.10. Koutposuposarh BHeceHue nuapopmaiud B AVN BceMH CTPYKTYpHBIMH
nojpaszzaeneHussMu. [IpoBepaTs U aHanu3UpoBaTh HU(POBBIE OTYETHI O BBHINOJIHEHUU
y4eOHOM Harpy3KH 3a MOJYTOJIue U YYEOHBIN roj] yueOHBIX MOIpa3IelICHHIA.

2.11. Pa3zpabateiBaTh HOBBIE (QOPMBI OJAHOYHOW NPOAYKIHA M TOTOBUTH
3asBKM Ha UX U3TOTOBJICHUE.

2.12. Bwnocutps napopmanuro no yueonsiM mianam OOIT OY «PMVY» B AVN.
Pa3zpabarbiBaTh cucteMbl peltuHro cryaeHTtos, IIIIC, mpormeccoB, cocTaBisiTh
pPEUTHHIHY, OTBEYATh 3a 0OECIIEUEHUE TOCTYIA K HUM.

2.13. AHanu3upoBaTh U MPOTHO3UPOBATH PE3YJIbTAThl TEKYIIETO U UTOTOBOTO
KOHTPOJIEN CTYIECHTOB.

3. ITPABA

3.1. IIpaBa cnenumanucta YMO:

- VYyactBoBaTh B OOCYKJEHUM M PEIIEHUH BOMPOCOB, CBSA3AHHBIX C
JeSITEIbHOCTBIO OTeNa.

- [Tonp3oBaThes yciyramMu OHUOJIHMOTEKH, OOOPYIOBAaHHEM B TIOPSJIKE,
YCTaHOBJICHHOM B YHHBEPCHUTETE.

— NHble mpaBa, mpeayCMOTPEHHbIE NEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIbCTBOM
Koipreizckoit Pecniyonuku (nanee — KP).

- VYyacTBoBaTh B OOCYXKJEHHMM M PEIIEHWH BOMPOCOB, CBSA3AHHBIX C
JeSITEIbHOCTBIO OTeNa.

- [Tonb3oBaTbea yciiyraMu OMOMMOTEKH, OOOPYAOBAHHEM B MOPSIKE,
ycTaHOBJIEHHOM B OY «PMVY».

- Wubie mpaBa, peayCMOTPEHHBIE NEHCTBYIOINM 3aKOHOJaTeIbcTBOM KP.

4. OTBETCTBEHHOCTbD

4.1. Crnenuanuct YMO HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a:



- KauecTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBIIIOJIHEHHS BO3JIOKEHHBIX HA HETO
HACTOSIIEH TOJDKHOCTHOM MHCTpYKITEeH o0s3aHHOCTel B cooTBeTcTBUU ¢ TK KP.

- HeBpimosHeHue 00s13aHHOCTEI, MPETyCMOTPEHHBIX VcraBoM
YUPEKIACHHUS, JEUCTBYIOIINMU IMPABOBBIMU aKTaMHU U IOJDKHOCTHOM MHCTPYKLHEH.

- Hapymenunsa 3akoHoaatenbcTBa B cepe OXpaHbl TpPyJa U TEXHUKH
0€e30IMaCHOCTH.

- [IpaBoHapyIIeHUs, COBEPIICHHBIE B IMPOLIECCE OCYIIECTBICHUS CBOEH
JESATEIbHOCTH - B MIPEAEIIAxX, ONPEACIICHHBIX JEUCTBYIOIIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM U
rpakIaHCKUM 3aKOHOaTesbecTBOM KP.

- KoHTpons 3a mnpoBeneHHe ydeOHOro Ipoliecca B COOTBETCTBHUU C
JTOKYMEHTaMH, PETJIaMCHTUPYIOIMMHU y4eOHBIN MpoIiecc.

S. B3AUMOOTHOILIEHUA C APYI'UMU TIOAPA3JAEJIEHUAMU

Jist BeIMONHEHUS (QYHKIUMHA W peanu3anuu mpaB crenuanucta YMO mnpu
BBITIOJIHEHUU BO3JIOKEHHBIX Ha HETO JOHKHOCTHBIX 00513aHHOCTEH B3aMMOJICUCTBYET:

5.1.  Co Bcemu CTPYKTYpPHBIMU MO/IPA3/ICTICHUSIMU.

5.2. Co CTOpOHHUMH OpTaHU3ANMIMH B TIpeiesiaX CBOCH KOMITCTCHIIHH.



