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05-01 Негизги ишмердүүлүккө 
тиешелүү буйруктар 
(көчурмөлөрү) /  Приказы по 
основной деятельности (копии)

КБЧ/
ДМН

05-02 Билим берүү ишмердүүлүгүн 
жүргүзүүгө укук берүү 
лицензиялары. Устав 
(көчурмөлөрү) /  Лицензии на 
право ведения образовательной 
деятельности. Устав (копии)

КБЧ/
ДМН

05-03 Кафедра жыйндарынын 
протоколдору /  Протоколы 
заседаний кафедры

КБЧ

05-04 ОМК (дисциплиналар боюнча 
жумушчу программалар) /  УМК 
(рабочие программы)

Ж А Ч

05-05 Кафедра тууралуу жоболор. 
Окутуучулар курамынын 
кызмыттык нускамалара 
(көчурмөлөрү) /  Положение о 
кафедре. Должностные 
инструкции ПП кафедры

ДМН

05-06 Кафедранын иш планыжана 
аткарылышы боюнча отчеттору /

3 ж ы л



Планы работы кафедры и отчеты 
о выполнении

05-07 Окуу процессинин графиги, 
кафедрага бекитилген 
сабактардын тизмеси / График 
учебного процесса, перечень 
закрепленных дисциплин за 
кафедрой

5 Ж Ы Л

05-08 Кафедральпс журнал / 
Кафедральный журнал

Ж А Ч

05-09 М одулдардын, зачеттордун, 
сынактардын текшерүү 
суроолору / Контрольные 
вопросы к модулям, зачетам и 
экзаменам (электронная версия 
на АУЛ)

Ж А Ч

05-10 Окутуучулардын жеке иш 
пландары /Индивидуальные 
планы преподавателей

5 Ж ЫЛ

05-11 Адистик боюнча 
эксперименнталдык жана окуу 
пландары(көчурмөлөрү) 
/Экспериментальный учебный 
план (копии), учебные планы по 
специальности

5 Ж ЫЛ

05-12 М амлекеттик аттестациялык 
комиссияньш жыйынтык иш 
кагаздары/ Документация по 
итоговой Государственной 
аттестационной комиссии

Д айы м а/
Постоянно

05-13 Кафедранын штаттык формуляры 
/ Ш татный формуляр кафедры

Д айы м а/

Постоянно

05-14 Ачык сабактардын өз ара 
катышуулардын графиктери жана 
талкуулоолордун протоколдору/ 
Графики взаимопосещений 
открытых лекций и занятий, 
протоколы их обсуждения

3 Ж ЫЛ

05-15 Студенттердин илимий изилдөө 
иштери (даярдоо пландары, 
доклаттардын тезистери, 
жыйындардын билдирүүлөрү, 
отчеттору) /НИРС (планы 
подготовки, тезисы докладов, 
протоколы заседаний, 
отчетность)

Д айы м а / 

Постоянно

05-16 М одулдардын графиги. 
Календардык графиги / 
М одульный график. 
Календарный график

Д айы м а/

Постоянно



/ 7 Кафедра окутуучу курамынын 
саат бөлүштүрүү жана анын 
аткарылышы боюнча отчету / 
Расчет часов педагогической 
нагрузки ППС кафедры. Отчет о 
выполнении педагогической 
нагрузки.

5 лет

05-18 Илимий жана изилдөө иштери 
(пландаштыруу, отчеттор) / 
Научно-исследовательская 
работа (планирование и 
отчетность).

Д айы м а/

Постоянно

05-19 Окутуучулар курамьшын 
квалификациясын жогорлатуу 
ишинин планы / План повышения 
квалификации ППС.

Д айы м а/

Постоянно

05-20

о Ь -

Окутуучулар курамынын 
квалификациясын жогорлатуу 
ишинин отчету /  Отчет о 
повышении квалификации

Д айы м а/

Постоянно

05-21 Иш кагаздарынын 
номенклатурасынын көчурмөсү 
Выписка из номенклатуры дел

2 года

Кадрлар бөлүмүнүн башчысы

А.Е. Ахметжанова 
_________________2021 ж.

Кыскартылган сөздөрдүн тизмеги

КБЧ - керектүүлүгү бүткөнгө чейин 
Ж АЧ -  жаны алмаштырганга чейин 
дшшма -  жыл, берене
ЭТМК -  эксперттик -  текшерүүлөрдүн методикалык комиссиясы




